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Unser Schießsportzentrum Suhl ist Olympia-, Bundes- und Landesstützpunkt. Die 27 Hektar große Sportanlage bietet zahlreiche 
Trainingsstände im Bereich aller olympischen und etlicher nicht-olympischen Schießdisziplinen. Wir sind Ausrichter von Welt- und 
Europameisterschaften, World Cups und unzählige nationale Wettkämpfe. Auf unserer weltoffenen Sportstätte trainieren nationale wie 
internationale Kaderschützen neben Vereinsschützen und Jägern.  

 
Wir suchen ab sofort eine personelle Unterstützung im  
 

Verwaltungsbereich 
 
 

Die Tätigkeiten sind 
o Bearbeitung von laufenden Geschäftsvorfällen, Kassenführung und Online-Banking 
o Abstimmung mit unserem Steuerbüro 
o Bearbeitung der Transaktionen von Kunden, Forderungsmanagement 
o Mitarbeit an der Erstellung, Kontrolle und Fortschreibung der Wirtschafts- und Liquiditätsplanung 
o Mitarbeit bei Fördermittelverfahren  
 
 
Unsere Wünsche an Sie 
Idealerweise verfügen Sie über eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich oder über eine Ausbildung 
zur/zum Steuerfachangestellten (ehem. Steuerfachgehilfe m/w/d). Alternativ überzeugen Sie durch eine entsprechende 
Berufserfahrung. Sie beherrschen moderne Kommunikationsmedien ebenso wie MS Office, gängige Banking-Programme und 
verstehen EDV-Prozesse. Diskretion und verantwortungsbewusstes Handeln sind für Sie eine Selbstverständlichkeit. 
 
 
Wir bieten 
Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche und spannende Position an einem der schönsten Arbeitsplätze in Thüringen mit einem tollen 
Betriebsklima. Ihre Arbeitszeit können Sie sich frei gestalten. Homeoffice ist ebenfalls möglich.  
Die Position hat einen zeitlichen Umfang von 30 h / Woche, wobei auch eine Regelung ab 20 h / Woche möglich wäre.  
 
 
Sie finden sich in der Position wieder? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!  
 
 
Ihre Unterlagen senden Sie bitte per E-Mail an personal@sszsuhl.de.  
 

 
Für Fragen steht Ihnen Frau Wenig unter der Rufnummer 03681-884161 gerne zur Verfügung.  


